= KOMUNALNE USLUGE CRES LOSINJ d.o.o.
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Cres, 26.06.2017.
Broj: KOM-26/17-56/1-1

Temeljem c¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) ¢lan uprave drustva
Komunalne usluge Cres LoSinj d.o.o., Cres, Turion 20/A, donosi

PRAVILNIK
O JEDNOSTAVNIM NABAVAMA

1. UVODNE ODREDBE 5
Clanak 1.

Ovim pravilnikom utvrduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave, odnosno
nabava robe i usluga procijenjene vrijednosti manje od 200.000,00 kuna te radova
procijenjene vrijednosti manje od 500.000,00 kuna.

Ovaj pravilnik se ne primjenjuje na predmete nabave navedene u Glavi II. Izuzeda,
Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16).

I1. POSTUPCI NABAVE ROBA, USLUGA | RADOVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 20.000,00 KUNA

Clanak 2.

Robe, usluge i radove cija je procijenjena vrijednost manja od 20.000,00 kuna, narucitelj
nabavlja bez provodenja postupaka nabave. Za nabavu istih, nije potrebno izdavati
narudZbenice.

111. POSTUPCI NABAVE ROBA 1 USLUGA

1. PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 20.000,00 KUNA, A
MANJA OD 100.000,00 KUNA

Clanak 3.

Sve robe i usluge cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a
manja od 100.000,00 kuna, navode se u planu nabave i registru ugovora. SadrzZaj, rok
dono3enja, nacin i rokove objavljivanja, nain promjene te druga pitanja u vezi s planom
nabave i registrom ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma propisuje Celnik
srediSnjeg tijela drZzavne uprave nadleZnog za politiku javne nabave, pravilnikom.

Postupak nabave:
- stru¢ne osobe narucitelja zaduZzene za odredeno podrucje Salju narudzbenicu ili
zahtjev za dostavu ponude 1 (Jednom) gospodarskom subjektu
- narudzbenicu ili zahtjev za dostavu ponude narucitelj Salje e-mailom
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- rok za dostavu ponuda definira se u narudZbenici ili zahtjevu za dostavu ponuda,
ali ne smije biti duzi od 5 dana
- gospodarski subjekt (ponuditelj) ponudu dostavlja e-mailom
- ukoliko je ponuda prihvatljiva za narucitelja, odgovorna osoba narucitelja na
temelju dostavljene ponude sklapa ugovor o javnoj nabavi
- kod nabava ovih procijenjenih vrijednosti ne sastavljaju se zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru/poniStenju.
Cjelokupna komunikacija izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta (ponuditelja) te
razmjena podataka se odvija elektroni¢kim sredstvima komunikacije (e-mail), osim u
sluc¢aju dostavljanja uzoraka, maketa i sl.

Clanak 4.

2. PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 100.000,00 KUNA, A
MANJA OD 200.000,00 KUNA

Postupci nabave robe i usluga cCija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od
100.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna provode se na sljedeéi nacin:

1. StrucCne osobe narucitelja zaduzene za odredeno podrucje nabave pripremaju Zahtjev
za odobrenjem pocetka postupka jednostavne nabave.

Zahtjev sadrzi sljedece podatke:
- predmet nabave
- procijenjenu vrijednost
- naziv, sjediste i e-mail 3 gospodarska subjekta kojima ¢e se uputiti Poziv za
dostavu ponuda

2. Odgovorna osoba narucitelja odobrava ili odbija provedbu postupka
3. Strucne osobe
- pripremaju troskovnik, tehnicke specifikacije, ...
- pripremljen troskovnik i tehnicke specifikacije dostavljaju referentu za javnu
nabavu / referentu za nabavu ili drugoj zaduzenoj osobi za provedbu postupka
- referent za javnu nabavu / referent za nabavu / zaduZzena osoba:

- kompletira dokumentaciju za nabavu (ovisno o sloZzenosti predmeta
nabave, moZe odrediti osnove za iskljucenje, kriterije za odabir (uvjeti
sposobnosti) i dostavu jamstva sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN
120/16))

- Salje Poziv _za dostavu ponuda na e-mailove 3 gospodarska subjekta
navedena u Zahtjevu za odobrenje pocetka postupka jednostavne nabave

- ispisuje poslane e-mailove i arhivira ih

- pregledavaju pristigle ponude i ocjenjuju ponude

- izmedu valjanih ponuda odabiru ponudu s najnizom cijenom

- sastavljaju zapisnik o otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni ponuda
4. Odgovorna osoba:

- donosi odluku o odabiru / poniStenju

- sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum

Poziv za dostavu ponuda te svu ostalu dokumentaciju narucitelj Salje e-mailom.

Rok za dostavu ponuda definira se u pozivu za dostavu ponuda, ali ne smije biti duzi od
5 dana u slucaju kad se u ponudi ne zahtijeva dostavljanje dokaza sposobnosti i/ili
jamstva za ozbiljnost ponude odnosno 8 dana kad se u ponudi zahtijeva dostavljanje
dokaza sposobnosti i/ili jamstva za ozbiljnost ponude.

Ponuditelj ponudu dostavlja postom.

Komunikacija izmedu naruditelja i gospodarskih subjekata (ponuditelja) te razmjena
podataka se odvija elektroni¢kim sredstvima komunikacije (e-mail), osim u slucaju
dostavljanja uzoraka, maketa i sl. te dostave ponude.



1V. POSTUPCI NABAVE RADOVA

1. PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA 1ILI
JEDNAKA 200.000,00 KUNA

Clanak 5.

Svi radovi Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili ve¢a od 20.000,00 kuna, a manja od
200.000,00 kuna, navode se u planu nabave i registru ugovora. SadrZaj, rok donosenja,
nacin i rokove objavljivanja, nac¢in promjene te druga pitanja u vezi s planom nabave i
registrom ugovora o javnoj nabavi i okvirnih sporazuma propisuje Celnik srediSnjeg tijela
drZavne uprave nadleZznog za politiku javne nabave, pravilnikom.
Postupak nabave:
- stru¢ne osobe narucitelja zaduzene za odredeno podrucje Salju narudzbenicu ili
zahtjev za dostavu ponude 1 (Jednom) gospodarskom subjektu
- narudzbenicu ili zahtjev za dostavu ponude narucditelj Salje e-mailom
- rok za dostavu ponuda definira se u narudZbenici ili zahtjevu za dostavu ponuda,
ali ne smije biti duzi od 5 dana
- gospodarski subjekt (ponuditelj) ponudu dostavlja e-mailom
- ukoliko je ponuda prihvatljiva za naruditelja, odgovorna osoba narucitelja na
temelju dostavljene ponude sklapa ugovor o javnoj nabavi
- kod nabava ovih procijenjenih vrijednosti ne sastavljaju se zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda te odluka o odabiru/poniStenju.
Cjelokupna komunikacija izmedu naruditelja i gospodarskog subjekta (ponuditelja) te
razmjena podataka se odvija elektronickim sredstvima komunikacije (e-mail), osim u
sluCaju dostavljanja uzoraka, maketa i sl.

2. PROCIJENJENA VRIJEDNOSTI JEDNAKA ILI VECA OD 200.000,00 KUNA, A
MANJA OD 500.000,00 KUNA

Clanak 6.

Postupci nabave radova Cija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca od 200.000,00
kuna, a manja od 500.000,00 kuna provodi se na sljede¢i nacin:

1. Strucne osobe narucitelja zaduzene za odredeno podrucje nabave pripremaju Zahtjev
za odobrenjem pocetka postupka jednostavne nabave.

Zahtjev sadrzi sljedec¢e podatke:
- predmet nabave
- procijenjenu vrijednost
- naziv, adresu i e-mail najmanje 3 gospodarska subjekta kojima ¢e se uputiti
Poziv za dostavu ponuda

2. Odgovorna osoba narucitelja odobrava ili odbija provedbu postupka
3. Strucne osobe
- pripremaju troskovnik, tehnicke specifikacije, ...
- pripremljen tro$kovnik i tehni¢ke specifikacije dostavljaju referentu za javnu
nabavu / referentu za nabavu ili drugoj zaduZenoj osobi za provedbu postupka
- referent za javnu nabavu / referent za nabavu / zaduZena osoba:
- kompletira dokumentaciju za nabavu (ovisno o sloZenosti predmeta nabave,
moze odrediti osnove za iskljuenje, kriterije za odabir (uvjeti sposobnosti) i
dostavu jamstva sukladno Zakonu o javnoj nabavi (NN 120/16))
- Salje Poziv za dostavu ponuda na e-mailove 3 gospodarska subjekta navedena
u Zahtjevu za odobrenje pocetka postupka jednostavne nabave
- ispisuje poslane e-mailove i arhivira ih
- pregledavaju pristigle ponude i ocjenjuju ponude
- izmedu valjanih ponuda odabiru ponudu s najniZzom cijenom
- sastavljaju zapisnik o otvaranju ponuda, pregledu i ocjeni ponuda
4. Odgovorna osoba
- donosi odluku o odabiru / ponistenju
- sklapa ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum




Poziv za dostavu ponuda te svu ostalu dokumentaciju narucitelj Salje e-mailom.

Rok za dostavu ponuda definira se u pozivu za dostavu ponuda, ali ne smije biti duzi od
5 dana u slucaju kad se u ponudi ne zahtijeva dostavljanje dokaza sposobnosti i/ili
jamstva za ozbiljnost ponude odnosno 8 dana kad se u ponudi zahtijeva dostavljanje
dokaza sposobnosti i/ili jamstva za ozbiljnost ponude.

Ponuditelj ponudu dostavlja postom.

Komunikacija izmedu naruditelja i gospodarskih subjekata (ponuditelja) te razmjena
podataka se odvija elektroni¢kim sredstvima komunikacije (e-mail), osim u slucaju
dostavljanja uzoraka, maketa i sl. te dostave ponude.

V. IZNIMKE 5
Clanak 7.

Iznimno, narucitelj moze Poziv za dostavu ponuda poslati i samo jednom gospodarskom
subjektu:

- ako samo odredeni gospodarski subjekt (ponuditelj) moze izvoditi radove,
isporuciti robu ili pruziti usluge

- kada je to nuzno potrebno zbog razloga iznimne Zurnosti

- kod nabave javnobiljezni¢kih usluga, odvjetnickih usluga i usluga sudskih
vjestacenja

-  kod nabave bankarskih i financijskih usluga, poStanskih wusluga i usluge
osiguranja od automobilske odgovornosti

- kod nabave usluga provodenja postupaka javne nabave i prijava na razne
natjecaje

- kod nabave, dogradnje i odrzavanja programskih proizvoda (operativni softver,
racunovodstveni programi, programi/prijenos podataka,...)

- kod nabave video-nadzora

- kod izvanrednih popravaka kamiona

- za dodatne isporuke robe/ dodatne usluge/ dodatne radove CcCija je ukupna
vrijednost zajedno s osnovnim ugovorom manja od 200.000,00 kn za robe/usluge
odnosno manja od 500.000,00 kn za radove

- za nove usluge / radove koji se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga / radova koji
se dodjeljuju gospodarskom subjektu s kojim je narucitelj vec¢ sklopio osnovni
ugovor u otvorenom postupku javne nabave ukoliko je vrijednost tih usluga
manja od 200.000,00 kn odnosno vrijednost radova manja od 500.000,00 kn

- ukoliko u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nije pristigla
nijedna ponuda

- ukoliko u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave nakon isklju¢enja
ponuditelja ili odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana ponuda

V1. POSTUPAK ODABIRA, PONISTENJA | UGOVARANJE
Clanak 8.

Otvaranje ponuda nije javno i obavlja se istekom roka za dostavu ponuda. Strucne
osobe narucitelja ¢e, ovisno o provedenom postupku nabave, o otvaranju te pregledu i
ocjeni ponuda sastaviti zapisnik i predloziti odabir ponude ili ponisStenje postupka. Odluku
o odabiru/ponistenju donosi odgovorna osoba naruditelja.
Za odabir ponude dovoljna je 1 (jedna) pristigla valjana ponuda.
Kriterij za odabir ponuda u jednostavnim nabavama je najniZza cijena. Ako dvije ili visSe
valjanih ponuda imaju istu cijenu, narucitelj ¢e odabrati onu ponudu koja je zaprimljena
ranije.
Postupak nabave se moZe ponistiti bez obrazloZenja.
Narucitelj je obvezan ponistiti postupak:
- ukoliko nije pristigla nijedna ponuda
- nakon iskljuenja ponuditelja ili odbijanja ponuda nije preostala nijedna valjana
ponuda
- ukoliko je cijena svih pristiglih ponuda jednaka ili ve¢a od pragova za nabavu
male vrijednosti



Narucitelj moze ponistiti postupak ako je cijena najpovoljnije ponude veéa od
procijenjene vrijednosti nabave.

Odluka o odabiru/poniStenju i Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda ponuditeljima se
dostavlja e-mailom u roku od 8 dana od dana otvaranja. Referent za javnu nabavu /
referent za nabavu / zaduZena osoba ispisuje poslane e-mailove i arhivira ih.

IzvrSenje ugovora/okvirnog sporazuma prati stru¢na osoba narucitelja imenovana
ugovorom/okvirnim sporazumom.

VI1Il. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 9.

Uz ovaj Pravilnik prilikom provodenja postupaka jednostavne nabave obavezno je
primjenjivati i druge vazeée zakone koji se odnose na nabavu pojedinog predmeta
nabave.

Narucitelj je obvezan primjenjivati nacela zelene javne nabave.

Narucitelj je obvezan u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacelo slobode
kretanja robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga te
nacela koja iz toga proizlaze, kao Sto su nacelo trziSnog natjecanja, nacelo jednakog
tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo uzajamnog priznavanja, nacelo
razmjernosti i nacelo transparentnosti.

Narucitelj mora provoditi postupke jednostavne nabave na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomicno i svrhovito trosenje javnih sredstava.

Dokumentacija o provedenim jednostavnim nabavama c¢uva se Cetiri godine od zavrsetka
postupka jednostavne nabave.

Sastavni dio ovog Pravilnika je Zahtjev za odobrenjem pocetka postupka jednostavne
nabave.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 01.07.2017.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Odluka o provodenju postupaka
bagatelne nabave KOM-26/16-49/1-1 od 31.10.2016.

Clan uprave
Neven Kruljac, dipl.ing.grad.
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Cres,

ZAHTJEV ZA ODOBRENJEM POCETKA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

Predmet nabave:

Procijenjena vrijednost nabave: kn bez PDV-a

Podaci o gospodarskim subjektima kojima ¢e se uputiti Poziv na dostavu ponuda
(naziv, adresa, e-mail)

Zahtjev sastavio

(ime i prezime struCne osobe zaduzene za

odredeno podrucje nabave)

Zahtjev odobren / odbijen (zaokruziti)

(potpis odgovorne osobe narucitelja)
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	Temeljem članka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16) član uprave društva Komunalne usluge Cres Lošinj d.o.o., Cres, Turion 20/A, donosi

